
2023년 동두천시 평생학습관 강의계획서

강 좌 명 야간)I.T.Q.한글&파워포인트 강사성명 김 성 미

강의시간
2023. 1. 9. ∼ 4. 29.

19시 00분 ∼ 21시 00분 ( 2시간 ) 강의요일
월요일
수요일

강의목표 ․ ITQ한글과 ITQ파워포인트 자격증 취득

강의내용
․ 한글과 파워포인트의 기본적인 내용을 익힌다.  
․ ITQ한글과 ITQ파워포인트의 기출문제를 익혀서 자격증을 취득하도록 한다.

자 격 증
․ 자격증명 : ITQ한글, ITQ파워포인트
․ 발급기관 : 한국생산성본부(국가공인자격증)

동 아 리
활동계획

․ 헤당없음
교 재 비 36,000원재 료 비 없음 준 비 물

기 타
․ 교재명 : ITQ한글, ITQ파워포인트 (출판사명․저자 : 에듀윌․김성미, 박은진)
 - 구입방법 : 공동구매 및 개별구매 가능(첫 시간에 공지)

세부일정

주차 주 제 내 용

1주 ITQ 개요 한글화면구성요소, 글자모양 및 문단모양, 스타일
2주 한글 다양한 표 만들기, 개체 서식 익히기

3주 문단번호, 글머리기호, 각주/미주 만들기

4주 머리말, 꼬리말 쪽번호매기기
5주 책갈피와 하이퍼링크 만들기

6주 차트 만들고 편집하기, 수식편집하기
7주 ITQ한글 기출문제 및 모의고사 다루기

8주 ITQ한글 기출문제 및 모의고사 다루기

9주 파워포인트 파워포인트 구성요소, 슬라이드 추가 및 레이아웃

10주 글머리기호와 번호매기기

11주 도형 삽입, 복사 및 복제, 정렬 및 간격조정, 그룹
12주 프리젠테이션 디자인, 워드아트와 스마트아트

13주 화면전환효과와 에니메이션

14주 슬라이드 마스터, 하이퍼링크
15주 ITQ파워포인트 기출문제 및 모의고사 다루기

16주 ITQ파워포인트 기출문제 및 모의고사 다루기


